Ejercicio: al siguiente texto por favor realice los cambios correspondientes:
a. Al tiulo ponerle: tipo de letra: Arial Rounded MT Bold, tamaiio: 23
b. Ponerle tres tipos de realto de color al titulo, con efecto Negrita, Cursiva,
doble subyadado y tachado
c. En la Ipina 2, resalto color morado, la letra colo verde encendido y la ultima palabra colo
rojo con tachado.
d. aplicar vifietas a lo 4 subtitulos
e. al texto final ponerle tres tipo de colores a la letra, dos resaltos a partir de la palabra

red hasta el punto final y doble subrayado.

CURSO|DE SISTEMAS

En este punto SR

» Acceso a Internet
o Capacitaciones

v" Consultas Rapidas

;Qué es Internet? El término Internet se utiliza para hacer
referencia a una

acceso publico. Esta re d utiliza un lenguaje en coman para la
comunicacién entre los dispositivos.



Ejercicio 2

En un nuevo documento el cual guardara con el nombre edicién texto, digite o copie el
siguiente texto

Proceso de obtencion de la madera

Apeo, corte o tala: en este proceso interbienen los lefiadores o la cuadrilla de operarios que suven
almonte y con achas o sierras eléctricas o de gasolina cortan el arbol y le quitan las ramas, raices y
empiezan a quitarle la corteza para que empiece a secarse. Se suele recomendar que los harboles
se loscorte en invierno u otofio. Es obligatorio replantar mas arboles que los que se cortaron.
Transporte: es la 22 fase y es en la que la madera es transportada desde su lugar de corte al
aseradero y en esta fase dependen muchas cosas como la orografia y la infraestructura que haya.

Normalmente se hace tirando con animales o maquinaria pero hay casos en que hay un rio cercay
se aprobecha para que los lleve, si hay buena coriente de agua se sueltan los troncos con cuidado
de que no se atasquen pero si hay poca corriente se atan haciendo balsas que se guian hasta donde
aga falta. Aserrado: en esta fase la madera es llebada a unos aserraderos. En los cuales se sigue
mas 0 menos eseproceso y el aserradero lo Unico que hace es dividir en trozos la madera segun el
uso que se le vaya a dar después, Suelen usar diferentes tipos de sierra como por ejemplo, la sierra
alternatiba, de cinta, circular 6 con rodillos. Algunos aserraderos comvinan varias de estas técnicas
para mejorar la produccion. Secado: este es el proceso mas importante para que la madera sea de
calidad y esté en buen estado aunque si fayan los anteriores también fayara este

Realiza las siguientes acciones:

a) Como ves el texto tiene faltas de ortografia y defectos de escritura. Utiliza dentro del
ment HERRAMIENTAS la opcion ORTOGRAFIA Y GRAMATICA para realizar las
correcciones necesarias.

b) Centra el titulo, cambialo a mayusculas y a tamafio 14. Fuente: Comic Sans. Color azul claro
y en negrita.

c) Utiliza vifietas para sefalar las distintas fases.

d) Pon en negrita el nombre de cada uno de los procesos y en color rojo oscuro.

e) Utiliza para todo el texto, excepto el titulo, la alineacion justificada. Fuente: Comic
Sans, tamafio 11.

f) Subraya las siguientes palabras que aparecen en el texto: hachas, sierras eléctricas,
“tirando con animales”, maquinaria, balsas, sierra alternativa, calidad.

PROCESO DE OBTENCIGN DE LA MADERA

* Apeo, corfe o tala: en este proceso infervienen los lefiadores o la cuadrilla de
operarios que suben al monte y con hachas o sierras eléctricas o de gasolina
cortan el drbol y le quitan las ramas, raices y empiezan a quitarle la cortezapara
que empiece a secarse. Se suele recomendar que los drboles se lo corten en
invierno u otofio, Es obligatorio replantar mds drboles que los que se cortaron.

* Transparte: es la 2° fase y es en la que la madera es transportada desde su
lugar de corte a los aserraderos y en esta fase dependen muchas cosas comofla
orografia y la infraestructura que haya. Normalmente se hace tirando con =
animales 0 maquinaria, pero hay casos en que hay un rio cerca y se aprovecha
para que los lleve, si hay buena corriente de agua se sueltan los tronces con
cuidado de que o se atasquen, pero si hay poca corriente se atan haciendo balsas
que se guian hasta donde haga falta.

* Aserrado: en esta fase la madera es llevada a unos aserraderos. En los cuales
se sigue mds o menos ese proceso y el aserradero lo tnico que hace es dividiren
rozos la madera segin el uso que se le vaya a dar después, Suelen usar =
diferentes tipos de sierra como, por ejemplo, la sierra alternativa, de cinta,
circular o con rodillos. Algunos aserraderos combinan varias de estas 7écmeas
para mejorar la produccion.

+ Secado: este es el proceso mds importante para que la madera sea de mhthd iy

5 esté en buen estado, nunque si fnllun los umenoras Tumbuén fallara este.
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Ejercicio 3. En el siguiente cuadro de Excel, seglin su contenido realice la operacién
correspondiente

FACTURA DE VENTA GRANERO EL EANCHO
CANTIDAD DETALLE VALOR SUBTOTAL

2 CREMASDEPEINAR | & 1.200 | 5 2.400
3 PESTANINAS B 16.000 | 5 45.000
8 ACURELAS -] 24000 [ % 192.000
3 LABIALES b 5.000 | 5 25.000
7 ESMALTES 5 6.000 | 5 42.000
9 ENCRESFADORES 5 3.000 | 5 27.000
10 LAMPARAS 5 50.000 | & 500.000
12 FINSAS 5 4.000 | 5 48.000
2 DIADEMAS 5 3.000 | 5 6.000
8 BLUSAS B 32.000 | 5 280,000
11 MATERAS -] 15.000 | 5 165.000
3 LAPICEROS b 1.200 | 5 3.600
& RUBORES -] 7.000 | %5 42.000
SUB-TOTAL| 5 1.681.000,00

IVA 19% B 79.800,00

TOTAL b 1.760.800,00

EJERCICIO REALICE UNA TABLA EN EXCEL DE LAS TABLAS DE MULTIPLICAR DEL 2 HASTAEL 10, Y
GRABELAS EN UNA HOJA INDEPENDIENTE. CON SU RESPECTIVO NOMBRE DE LA TABLA

EJERCISIO TABLA DE MULTIPLICAR - Excel
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EJERCICIO.
LA SIGUIENTE TABLA MUESTRA EL PAGO DE NOMIA DE UNA EMPRESA,

APLIQUE LOS FILTROS A CADA COLUMNA 'Y REALICE UNA GRAFICA CON LOS CARGOS DE
ADMINISTRADOR, ECONOMISTA'Y CONTADOR CON SU RESPECTIVO SALARIO.

Mombre |+ | Apellido | = | SEXO (M/F) ~ | ID + | SUELDO + | PROFESION| = | BONIFICACIC ~ | HORA DE I - | BONO - | VRBONO |~ |
2 _Alfredu Bryce M 16221479 % 5.260.000 Economista 2% 7 BONO $ 105.200
3 |alfredo Pozada M 107420860 % 5.030.000 Administrador 2% 9 LLAMADO DE. T
4 lalicia Peredo F 16747517 % 4 770.000 Economista 2% | 8 .|BDI'|.IO %95 400
5 _Andrés Wiese M 19161214 5 5.040.000 Administrador 2% 8 BONO 5 100.800
] |Carenina Salcedo F 11944449 5 3.030.000 Administrador 2% 7 BONOC 5 60.600
T | Carlos Aramburd M 15006690 % 3.140.000 Contador 2% [ BONO S 82.800
2 | Claudia Cabanillas F 10570687 % 2.900.000 Contador 2% 9 LLAMADO DE. /A
9 |Claudio Pizarro M 142495415 % 5.960.000 Economista 2% LLAMADO DE . /A
10_ Dayana Casanova F 18334869 5 3.710.000 Administrador 2% 3 BONOC 574200
11 |Diego Vasquez M 13357578 % 4.660.000 Administrador 2% 2 BONO $93.200
12 |Edelmira Castillo F 13417536 $ 4.450.000 Administrador 2% 9 LLAMADO DE. T
13_ Efrain Aguilar M 18635985 % 2.250.000 Administrador 2% 8 BONO % 45 800
14 |Ernesto La Guardia M 21007350 55.110.000 Administrador 2% 10 LLAMADO DE. /A
13 |Estela Lhavez F IULL3/6L 5 3530000 LonTaoor 2% 1 LLAWIAUU UE (U
16 | Fabiola Alarcon F 21664555 % 5.340.000 Contador 2% 13 LLAMADO DE. /A
1?_ Federico Salazar M 16504876 5 2.360.000 Economista 2% 3 BONO S 47.200
18 |Francesca  Petrozzi M 13168873 5 2.300.000 Administrador 2% =] LLAMADO DE. /A
19 |Francisco  Lombardi M 11643228 % 4.810.000 Administrador 2% 10 LLAMADO DE. T
ZO_Gabrie| Soto M 14925518 % 2.070.000 Economista 2% 7 BONO 5 41 400
21 _Gahriela Espino F 11821141 % 2.750.000 Contador 2% 7 BOMO % 55.000
?_?__Gabv Lopez F 13219761 5 5.280.000 Economista 2% 8 BONO $ 105.600
?_3_Gina Novoa F 17265782 % 4.900.000 Administrador 2% 2 BONO % 98.000
Zd_Gir'ICI- Meza M 21967763 % 3.420.000 Contador 2% 8 BONO S 68.400
25 |Gisela valcarcel F 17677829 % 4.370.000 Administrador 2% 7 BONO % 87.400
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1 |Etiquetas de fila v |Suma de SUELDO
2 |Administrador $101.150.000
3 |Contador $58.080.000
4 |Economista $ 64.760.000
5 |Total general § 223.990.000
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